
如何付款给供应商（应付款、预付款 操作）

完成采购订单后，采购应付款单据流转至财务部门，财务部门通过预付款或者转账付现等方式付

款，同一个客户可以选择所有单据批量对账结算、同一个客户进货单和退货单可以批量对账结算，

同一笔单据可以选择部分或全部结算

1、采购应付款

采购应付款，批发商会向不同的厂家采购商品，结算分为：挂账/转账/预付款等不同的方式，货

款汇总可以按不同厂家/时间等维度查询进行对账结算。

操作流程：资金付款管理 货款汇总选择供应商对账结算

 选择采购应付款查看未结算的供应商货款汇总

 货款汇总包含几个维度：待确认（收货/退货）、待对账、待结算、部分结算、全部结清

 选择对应供应商可以根据不同时间查看，未成功货单、待对账货单、待结算货单、未结清

货单、已结清货单

 对账：根据供应商未结算单据进行对账

 结算：已经对账的供应商单据进行结算

选择对应需要结算的供应商，结算货款

未对账单据，先进行勾选对账，对账后，再次勾选可进行结算，输入结算金额及付款账户即

可清账





2、采购预付款

批发商向厂家订货存在预付款的方式，厂家业务拜访批发商会让批发商充值（充值优惠等），充

值的金额就是预付款，预付款用于批发商日常订货使用。

操作流程：资金付款管理采购预付款付款

 创建预付款单：选择对应供应商付款，付款分为：存入金额和实付金额，实付金额即批发

商资金账户支出金额



 采购预付款明细查询：选择对应供应商查询预付款充值明细

3、预付款的使用

同上采购应付款流程一致。最终结算时选择结算方式，直接用预付款结算即可。
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